附件3：
申报材料填报要求

一、反映成果的总结报告

不超过3000个汉字。

二、《常州工学院教学成果奖推荐书》（以下简称《推荐书》）等材料的书写、打印格式、装订要求。

（一）所有材料一律用A4纸，双面打印或复印。

（二）《推荐书》要求用计算机录入后打印（复印）。需签字、盖章处打印或复印无效。

（三）《推荐书》、总结报告以及佐证材料应分别装订成册，以便于评审时阅读，避免散失。佐证材料首页应为目录，不要再加其他封面。

三、申报材料应精炼、简洁、重点突出。除申报成果为教材外，一律不要提供教材、专著的原件；教学研究论文应选择其中主要的篇目复印后报送，其他论文和科学研究论文可列出发表的清单。

四、申报材料要用材料袋装好。每袋限装一项成果的材料，并将《推荐书》封面（复印件）和袋内材料明细表分别贴于袋的两面。

五、除《推荐书》、总结报告、佐证材料及教材成果提供的样书和《常州工学院教学成果奖推荐成果汇总表》外，不再接受其它纸质材料。其它必要的反映成果水平的相关材料，可在成果申报网站上展示，并在《推荐书》的申报网址栏中提供相应网址和展示材料目录，供专家在评审中查阅参考。

六、所有提交的申报材料一律不退，请自行保留底稿，做好备份。

七、推荐单位须认真审核所有推荐材料的真实性，并对此负责。
