附件4
校内课程替代申请
1、 学生登录系统，点击报名申请→校内课程替代申请，打开校内课程替代申请页面。
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2、 在校内课程替代申请页面，点击【申请】，打开申请窗口。
[image: ]
3、在申请窗口，在替代课程下点击【选择课程】，打开选课课程窗口，点击【查询】，选择已修课程，点击【确定】完成替代课程的选择。
[image: ]
4、在被替代课程下，点击【选择课程】，打开选择课程窗口，点击【查询】，选择被替代课程，点击【确定】完成被替代课程的选择。
[image: ]
完成课程选择后，在申请窗口中，填写替代说明，点击【确定】，在提示窗口，点击【确认】，完成校内课程替代申请。
[image: ]
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