关于做好2015级新生档案工作的通知

校教通〔2015〕25号
各二级学院：

为做好2015级新生档案工作，现将有关事项通知如下：

一、二级学院在新生报到时请以班级为单位收齐新生高中档案。

二、请将档案袋拆除，袋内材料除入团志愿书外（主要包括高中学籍卡、综合素质评价表、高中毕业生登记表、体检表等）要用回形针或夹子夹在一起，按学号顺序排好，并附上班级名单，于9月18日前送交学籍管理科学生档案室。

三、新生档案必须由辅导员或班级导师亲自递交，并办理相关交接手续。

四、新生入团志愿书请直接送交团委，经团委核实、备案后再统一送交学籍管理科学生档案室。

五、学生档案室联系人：苏文英，电话：85217529（内线84115）。
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