院教〔2007〕28号

关于做好2007/2008学年第一学期

期初教学检查工作的通知
各二级学院、直属学部：

根据教学检查工作管理的有关规定，安排2007/2008学年第一学期第1-2周进行期初教学检查。各二级学院、直属学部要结合实际情况，采用多种方式对各自的二级学院（直属学部）的期初教学工作情况进行认真的检查，并做好总结。具体要求如下：

一、检查内容

1．课程教学任务落实情况，特别是近期个别教学任务进行调整后，是否已经通知到相关教师、学生。

2．教学资料准备情况，包括：教师备课情况、教案准备情况、教学表格填写情况、学生教材领取情况等。

4．实习计划、实验教学任务安排情况；实习场所落实情况；实验设备完好情况等。

5．补考试卷准备情况、补考巡视工作落实情况等。

6．开学初期课堂教学秩序情况，包括：教师到课情况、学生到课情况等。

7．2006/2007（2）各课程成绩（包括实习和课设）上交教务处并录入系统情况。 

8．上学期教学基本资料的归档情况。

二、 检查时间安排

开学第1-2周，各二级学院、直属学部组织安排期初教学检查工作，第3周内向教务处提交期初教学检查小结。

为了及时了解期初课堂教学秩序，解决突发情况，各二级学院（直属学部）要组织人员对本部门教师的到课情况进行巡查。教务处和有关部门同时成立学校巡查小组，对全校教师的到课情况进行检查。

                                         二○○七年九月一日

