院教〔2008〕22号

关于做好考风考纪教育及考试组织工作的通知

各二级学院、直属学部：
临近期末，本学期各课程考试工作即将全面展开，2008年上半年全国大学英语四、六级考试也将于6月21日举行。为进一步严肃考试纪律，加强考风建设，形成诚信应试的良好氛围，杜绝学生作弊现象，现将有关工作通知如下：
一、进一步加强考风考纪教育工作

二级学院要进一步明确考风考纪教育工作的责任，采取多种途径和方式，进一步加强考风考纪教育。

1．加强诚信考试宣传工作。各二级学院要通过展板、墙报、标语、校内宣传媒体等多种渠道，通过开展 “诚信应考承诺签名”、“学院（班级）零作弊行动”、“拒绝作弊”宣誓、“荣誉考场行动”等各种形式的活动，加大学生遵守考试纪律的宣传力度，营造强大的诚信考试氛围，引导学生端正考试态度，诚信应试，教育学生自觉遵守考试纪律，杜绝作弊行为的发生。

2．加强考风考纪教育。各二级学院党政主要负责人要把考风考纪教育作为目前的一项重要工作来抓。要对全体学生进行深入细致的考风考纪教育，做到考风考纪教育进班级、进宿舍。辅导员、班级导师要深入学生当中，认真组织学生学习考试宣传材料（见教务处网站“教务处通知”栏），充分利用学生违纪处分案例加强教育，明确学校对考试作弊或违反考纪行为的处理规定；其次，辅导员、班级导师要加强对个别学生的关怀和思想教育力度，缓解他们的压力、树立他们的信心，着重教育他们要诚信应试。同时，各二级学院要充分发挥学生骨干的作用，采取相关措施，及时了解学生动向，及时预防可能出现的问题。
3．及时、严格处理违纪或作弊学生。学校将加大对各类考试特别是大学英语四、六级考试违规、作弊行为的查处力度，对在四、六级考试中违规、作弊的学生，除取消本次考试成绩外，还将严格按照《国家考试违规处理办法》和《常州工学院学生管理规定》给予相应的纪律处分。 

二、认真做好各类考试组织工作

1.本学期学校继续对《大学英语》、《高等数学》、《计算机语言》等公共基础课程实行统考，并实行交叉监考（班级导师、辅导员不监考本班级）。请教师所在二级学院对照《统考课程安排表》（已下发）负责通知到每一个监考教师，以确保教师准时到达指定考场；学生所在二级学院负责通知到每一个学生，并要求学生带好学生证（或身份证）参加考试。各统考课程的试卷由监考教师二（专业教师）在考试前一个小时到课程所在教学部领取，考试结束半小时内送回相关教学部，教师本人不得将考卷带回家或本人办公室。

2.非统考课程的期末考试由课程所在二级学院安排考试时间、考场和监考教师（授课教师），并由学生所在二级学院按班级提供监考教师（原则上实行交叉监考），由教务处整理汇总后下发各二级学院（见附件一）。各二级学院也应负责将考试安排通知到监考教师和学生。

3. 四、六级考试监考教师由教务处统一安排。由于本次参加考试学生数量多，各二级学院务必配合做好监考教师的抽调工作。凡参加四、六级考试的监考教师必须参加培训。各二级学院要负责通知教师准时参加培训、准时参加监考。
4. 各课程新课结束后，教师要认真做好辅导答疑工作，促进学生以良好的准备状态参加考试。

5.本学期所有课程的考核均应严格执行抽卷制度；按要求需建试卷（题）库的课程必须先完成试卷（题）库建设后方可抽试卷、考试。

6.任课教师、监考教师、文印中心要认真做好试卷的保密工作。

7.各课程考核结束后，教师要及时、准确地做好成绩的记载、录入工作。

三、扎实做好监考教师的培训工作

教务处、二级学院要继续加强对监考教师培训，避免因为监考教师不熟悉监考要求、监考不严格等原因造成学生违规、作弊行为的发生。各二级学院在培训时务必向监考教师重申以下几点：

1.监考教师必须提前15分钟进入考场，做好考场清理及座位摆放工作。考场座位间距必须符合要求。

2.学生进入考场后，监考教师应督促学生按指定的座位就座（教师应提前编排考场座位或按学号顺序），不得让学生随意就座。

3.监考教师要督促学生将学习资料、通讯工具等集中存放，开考前要逐一检查学生是否将违规物品带入考场。

4.每场考试开考前，监考教师都要向学生重申考场纪律。

5.监考教师发放考卷前应认真清点考生人数，确保发放的试卷份数与考生人数相符。避免学生利用多余试卷作弊等意外情况的发生。

6.考试过程中监考教师不得看书报、听音乐、接听手机、发送短信及做其他与监考无关的事情。此类行为一经发现，将按教学事故进行处理。

7.考场内两名（或以上）监考教师不能同时坐在座位上监考。

8.监考教师要本着关爱学生、对学生负责的态度，积极采取防范措施，努力杜绝各类违纪、违规及作弊行为的发生。

四、认真做好考试检查和巡视工作

1.学校成立考试巡视组，对全校考试课程的考场准备、学生考试、教师监考及二级学院巡考情况进行全面巡查。巡视组名单如下：
本部巡视组       组长：李文虎
　　组员： 俞暄一  姜  卫  李俊生  刘锦华  李荣斌  杨彩平  

孙  春  韩  董   
新北校区巡视组   组长：汤正华
组员：潘金林   蒋新兰  杨  蕾  孙卫俊  彭勤革  郑  瑾

吕  敏   孙悦娟

2.各二级学院成立考试巡视小组，对本院学生参加的考试进行全面巡视，认真检查考场纪律执行情况和监考教师职责的履行情况等，如实填写“考试巡视情况登记表”。巡视小组人员名单、巡视安排表及巡视情况小结在第20周结束前交教务处办公室。

附件：2007/2008学年第二学期期末考试汇总表
、                                                     
二○○八年六月六日
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