关于2021-2022学年第一学期新生教材发放的通知
校教通〔2021〕 号

各二级学院：
根据工作安排，学校决定于2021年10月6日发放新生教材。现将有关工作通知如下，请二级学院做好相关组织工作。
一、人员组织
1.各二级学院应安排班导或辅导员、班助带领新生班级，在规定的时间内到指定地点（见附表2）领取教材。
2.各班级确定2名负责人（一名可为班助），加入相对应的教材发放群（见附表1），方便及时联系。
3.每班安排两名负责人，将同学分为两组。一名负责人带队进入书库将本班教材搬出，另一名负责人组织同学将搬出的教材整齐摆放成1-2排，并安排同学及时清点。
4.新生教材品种较多，领教材时，新生无特殊情况均需到场领取自己的教材。
二、发放对象
本次教材发放对象为2021级入校新生。各班级根据实到新生人数领取教材。因学籍异动转入新生班的学生请直接到教材书库购买。
三、发放程序
1.各班级负责人按照“2021-2022学年第一学期新生教材发放安排表”（见附表2）组织好本班同学提前到库房外空地等候。进入书库的负责人到指定地点先领取本班教材发放单，听候发放人员安排等候。
2.一名负责人带领同学按照教材发放人员的指引进入书库领取教材，组织同学当场核对教材的品种、数量，确认无误后在发放表的“签领人”一栏签字。
库内教材已根据近日新生注册人数分班堆放。为保证发放时间，在库房内清点教材时不用拆包，按包装上的数量计算即可。教材搬出后，另一名负责人安排同学立即进行拆包清点，保证所领教材品种、数量与发放表和本班21级新入学同学数量一致。如发现不符，应立即找发放人员当场核对，发放人员确认有误将多退少补。若未清点清楚就散发给同学，则视本班所领教材与发放单上签领的教材品种及数量一致。各班级进行教材结算时，将以发放单上签领的教材品种及数量为依据。
3.确定发放表中教材都已领取出来，且品种、数量确认无误后，负责人可与同学商定，以合适的方式让本班同学领取自己的教材。
4.本次新生教材发放安排是根据各班体检和课表中未排课时间安排的，其中有一些空隙时间，如有因停课可以在空隙时间领取的班级请与教材群里的老师联系，调整教材领取时间。
每个班教材领取时间是按10分钟预估的。因各班教材品种不同，清点出库时间不确定，如实际领取进度与安排表有较大出入，教材群管理员会在群里发布相关消息，请各班负责人关注教材群信息。
5.教材领回后通知同学检查一下是否有缺页、倒页、印刷不清、破损等质量问题。如有问题，可到相应的教材书库（见附表1）找老师更换。
四、卫生及安全防护
1. 请各班将教材包装纸、捆扎带等及时清理，堆放到指定位置，保持校园环境卫生。
2.根据疫情防控要求，同学领取教材时需佩戴口罩。为了使教材发放有序进行，请各班级负责人服从现场工作人员指挥，组织本班同学做好教材的领取工作。
如有特殊情况，请在教材发放群里直接联系老师。


教务处
2021年9月30日


附表1：

2021级学生对应教材托管单位办公地点及联系方式一览表
	二级学院
	托管单位
	驻点办公地点
	联系人
	教材群名称及群号

	航空与机械工程学院/飞行学院
汽车工程学院
电气信息工程学院
光电工程学院
计算机信息工程学院
	南京力源教育文化传播有限公司
	辽河路校区
图书馆129-3（教材书库4）
	王老师
	QQ群名称：
2021级教材发放群1
QQ号：439449794

	经济与管理学院
土木建筑工程学院
理学院
化工与材料学院
国际交流学院
	江苏蓝畅教育图书有限公司
	辽河路校区
图书馆129-1（教材书库2）

	张老师
	QQ群名称：
2021级教材发放群2
QQ号：377239407

	外国语学院
人文学院
师范学院
艺术与设计学院
	江苏华茂博文书业有限公司
	巫山路校区
5#楼019
	岳老师
	QQ群名称：
教材发放群3
QQ号：214646568


说明：托管单位为在我校2019年中标，为我校各二级学院教师和学生提供教材服务的单位，标期为2年。本标期内，如有教材方面的问题，可到相应公司驻点办公地点找联系人解决，或通过QQ群联系解决。


附表2
2021-2022学年第一学期新生教材发放安排表（一）
（经管、化工、土建、理学院）
	作息时间
	教材领用时间
	班级名称
	领取地点　

	1-2节    8:00-9:35
	8:00-8:10
	21财一
	图书馆129-1（教材书库2）

	
	8:10-8:20
	21财二
	图书馆129-1（教材书库2）

	
	8:20-8:30
	21贸一
	图书馆129-1（教材书库2）

	
	8:30-8:40
	21贸二
	图书馆129-1（教材书库2）

	
	8:40-8;50
	21物管一
	图书馆129-1（教材书库2）

	
	8:50-9:00
	21物管二
	图书馆129-1（教材书库2）

	
	9:00-9:10
	　
	　

	
	9:10-9:20
	　
	　

	
	9:20-9:30
	　
	　

	
	9:30-9:40
	　
	　

	3-4节     9:55-11:30
	9:40-9:50
	　
	　

	
	9:50-10:00
	　
	　

	
	10:00-10:10
	　
	　

	
	10:10-10:20
	　
	　

	
	10:20-10:30
	　
	　

	
	10:30-10:40
	　
	　

	
	10:40-10:50
	　
	　

	
	10:50-11:00
	　
	　

	
	11:10-11:20
	　
	　

	
	11:20-11:30
	　
	　

	第5节    11:35-12:15
	11:30-11:40
	　
	　

	
	11:40-11:50
	　
	　

	
	11:50-12:00
	　
	　

	
	12:00-12:10
	21资环
	图书馆129-1（教材书库2）

	
	12:10-12:20
	21大数据
	图书馆129-1（教材书库2）

	午休
	12:20-12:30
	21化工一
	图书馆129-1（教材书库2）

	
	12:30-12:40
	21化工二
	图书馆129-1（教材书库2）

	
	12:40-12:50
	21化工三
	图书馆129-1（教材书库2）

	
	12:50-13:00
	21财三
	图书馆129-1（教材书库2）

	
	13:00-13:10
	21管一
	图书馆129-1（教材书库2）

	
	13:10-13:20
	21管二
	图书馆129-1（教材书库2）

	
	13:20-13:30
	21商务一
	图书馆129-1（教材书库2）

	6-7节    13:30-15:05
	13:30-13:40
	21商务二
	图书馆129-1（教材书库2）

	
	13:40-13:50
	21土一
	图书馆127（教材书库1）

	
	13:50-14:00
	21土二
	图书馆127（教材书库1）

	
	14:00-14:10
	21土三
	图书馆127（教材书库1）

	
	14:10-14:20
	21统计一
	图书馆129-1（教材书库2）

	
	14:20-14:30
	21统计二
	图书馆129-1（教材书库2）

	
	14:30-14:40
	21数学一
	图书馆129-1（教材书库2）

	
	14:40-14:50
	21数学二
	图书馆129-1（教材书库2）

	
	14:50-15:00
	21城工一
	图书馆127（教材书库1）

	
	15:00-15:10
	21城工二
	图书馆127（教材书库1）

	休息
	15:10-15:20
	21建一
	图书馆127（教材书库1）

	第8节    15:25-16:10
	15:20-15:30
	21建二
	图书馆127（教材书库1）

	
	15:30-15:40
	21工管
	图书馆127（教材书库1）

	
	15:40-15:50
	21应化
	图书馆129-1（教材书库2）

	
	15:50-16:00
	　
	　

	
	16:00-16:10
	　
	　





2021-2022学年第一学期新生教材发放安排表（二）
（航飞、汽车、电气、光电、计算机学院）
	作息时间
	教材领用时间
	班级名称
	领取地点

	1-2节    8:00-9:35
	8:00-8:10
	21信一
	图书馆129-3（教材书库4）

	
	8:10-8:20
	21信二
	图书馆129-3（教材书库4）

	
	8:20-8:30
	21信五
	图书馆129-3（教材书库4）

	
	8:30-8:40
	21车辆一
	图书馆129-2（教材书库3）

	
	8:40-8;50
	21车辆二
	图书馆129-2（教材书库3）

	
	8:50-9:00
	21汽车一
	图书馆129-2（教材书库3）

	
	9:00-9:10
	21汽车二
	图书馆129-2（教材书库3）

	
	9:10-9:20
	21光电
	图书馆129-3（教材书库4）

	
	9:20-9:30
	　
	　

	
	9:30-9:40
	
	　

	3-4节     9:55-11:30
	9:40-9:50
	21电四
	图书馆129-3（教材书库4）

	
	9:50-10:00
	21电六
	图书馆129-3（教材书库4）

	
	10:00-10:10
	21信四
	图书馆129-3（教材书库4）

	
	10:10-10:20
	21物联网一
	图书馆129-3（教材书库4）

	
	10:20-10:30
	21机一
	图书馆129-2（教材书库3）

	
	10:30-10:40
	
	　

	
	10:40-10:50
	　
	　

	
	10:50-11:00
	　
	　

	
	11:10-11:20
	　
	　

	
	11:20-11:30
	　
	　

	第5节    11:35-12:15
	11:30-11:40
	　
	　

	
	11:40-11:50
	　
	　

	
	11:50-12:00
	
	　

	
	12:00-12:10
	21信三
	图书馆129-3（教材书库4）

	
	12:10-12:20
	21电三
	图书馆129-3（教材书库4）

	午休
	12:20-12:30
	21电五
	图书馆129-3（教材书库4）

	
	12:30-12:40
	21电一
	图书馆129-3（教材书库4）

	
	12:40-12:50
	21电二
	图书馆129-3（教材书库4）

	
	12:50-13:00
	21计一
	图书馆129-3（教材书库4）

	
	13:00-13:10
	21计二
	图书馆129-3（教材书库4）

	
	13:10-13:20
	21通信
	图书馆129-3（教材书库4）

	
	13:20-13:30
	21物联网二
	图书馆129-3（教材书库4）

	6-7节    13:30-15:05
	13:30-13:40
	21软件一
	图书馆129-3（教材书库4）

	
	13:40-13:50
	21软件二
	图书馆129-3（教材书库4）

	
	13:50-14:00
	21软件三
	图书馆129-3（教材书库4）

	
	14:00-14:10
	21软件四
	图书馆129-3（教材书库4）

	
	14:10-14:20
	21成型一
	图书馆129-2（教材书库3）

	
	14:20-14:30
	21成型二
	图书馆129-2（教材书库3）

	
	14:30-14:40
	21成型三
	图书馆129-2（教材书库3）

	
	14:40-14:50
	21人工智能
	图书馆129-2（教材书库3）

	
	14:50-15:00
	21飞行
	图书馆129-2（教材书库3）

	
	15:00-15:10
	21机二
	图书馆129-2（教材书库3）

	休息
	15:10-15:20
	21机三
	图书馆129-2（教材书库3）

	第8节    15:25-16:10
	15:20-15:30
	21机四
	图书馆129-2（教材书库3）

	
	15:30-15:40
	21机务一
	图书馆129-2（教材书库3）

	
	15:40-15:50
	21机务二
	图书馆129-2（教材书库3）

	
	15:50-16:00
	21交通
	图书馆129-2（教材书库3）

	
	16:00-16:10
	21智造一
	图书馆129-2（教材书库3）

	第9节    16:15-17:00
	16:10-16:20
	21智造二
	图书馆129-2（教材书库3）

	
	16:20-16:30
	21测一
	图书馆129-3（教材书库4）

	
	16:30-16:40
	21测二
	图书馆129-3（教材书库4）

	
	16:40-16:50
	21测三
	图书馆129-3（教材书库4）

	
	16:50-17:00
	21能源一
	图书馆129-3（教材书库4）

	第10节    17:05-17:45
	17:00-17:10
	21能源二
	图书馆129-3（教材书库4）

	
	17:10-17:20
	21能源三
	图书馆129-3（教材书库4）

	
	17:20-17:30
	21自一
	图书馆129-3（教材书库4）

	
	17:30-17:40
	21自二
	图书馆129-3（教材书库4）

	
	17:40-17:50
	21自三
	图书馆129-3（教材书库4）





2021-2022学年第一学期新生教材发放安排表（三）
（外国语、人文、师范、艺术学院）
	作息时间
	教材领用时间
	班级名称
	　领取地点

	1-2节    8:00-9:35
	8:00-8:10
	21环境设计一
	5#楼019房间

	
	8:10-8:20
	21环境设计二
	5#楼019房间

	
	8:20-8:30
	21英一
	5#楼021房间

	
	8:30-8:40
	21英四
	5#楼021房间

	
	8:40-8;50
	21汉
	5#楼020房间

	
	8:50-9:00
	21编导二
	5#楼020房间

	
	9:00-9:10
	21产品设计二
	5#楼019房间

	
	9:10-9:20
	21产品设计三
	5#楼019房间

	
	9:20-9:30
	　
	

	
	9:30-9:40
	　
	

	3-4节     9:55-11:30
	9:40-9:50
	　
	

	
	9:50-10:00
	　
	

	
	10:00-10:10
	　
	

	
	10:10-10:20
	　
	

	
	10:20-10:30
	21视传
	5#楼019房间

	
	10:30-10:40
	21音乐一
	5#楼020房间

	
	10:40-10:50
	21音乐二
	5#楼020房间

	
	10:50-11:00
	
	

	
	11:10-11:20
	　
	

	
	11:20-11:30
	　
	

	第5节    11:35-12:15
	11:30-11:40
	　
	

	
	11:40-11:50
	　
	

	
	11:50-12:00
	　
	

	
	12:00-12:10
	　
	

	
	12:10-12:20
	　
	

	午休
	12:20-12:30
	21美术一
	5#楼019房间

	
	12:30-12:40
	21美术二
	5#楼019房间

	
	12:40-12:50
	21产品设计一
	5#楼019房间

	
	12:50-13:00
	21数媒一
	5#楼019房间

	
	13:00-13:10
	21数媒二
	5#楼019房间

	
	13:10-13:20
	21数媒三
	5#楼019房间

	
	13:20-13:30
	21日语一
	5#楼021房间

	6-7节    13:30-15:05
	13:30-13:40
	21日语二
	5#楼021房间

	
	13:40-13:50
	21日语三
	5#楼021房间

	
	13:50-14:00
	21商英一
	5#楼021房间

	
	14:00-14:10
	21商英二
	5#楼021房间

	
	14:10-14:20
	21英二
	5#楼021房间

	
	14:20-14:30
	21英三
	5#楼021房间

	
	14:30-14:40
	21秘
	5#楼020房间

	
	14:40-14:50
	21编导一
	5#楼020房间

	
	14:50-15:00
	21小教一
	5#楼020房间

	
	15:00-15:10
	21小教二
	5#楼020房间

	休息
	15:10-15:20
	21小教三
	5#楼020房间

	第8节    15:25-16:10
	15:20-15:30
	21小教四
	5#楼020房间

	
	15:30-15:40
	21小教五
	5#楼020房间

	
	15:40-15:50
	21学前一
	5#楼020房间

	
	15:50-16:00
	21学前二
	5#楼020房间

	
	16:00-16:10
	　
	　



