附件4
2022年江苏省高校美育精品课程线上申报
操作指南
一、申报流程概述
1.学校领取账号
初次进入平台需先领取账号。通过江苏学校美育信息化系统门户网（meiyu.js.cn）页面右上角的“领取学校账号”，按页面提示登记信息和上传扫描件，3 个工作日内系统会把账号密码发送至您登记的邮箱。
2.学校申报
申报高校凭收到的“高校账号+密码”登录“江苏省高校美育精品课程申报系统”。学校根据申报条件开展自评后确定推荐意见，全信息网上填报，每个高校最多可申报两门课程。登录系统后，点击“课程申报”，按照页面提示填写信息，具体信息详见附件2 样表。
3.申报书上传
申报信息填写完毕后，高校点击“申报书上传”菜单，点击页面上课程对应的“导出申报书”，下载后打印、签字盖章、扫描，同一门课程的所有页面要放置在一个PDF 文件中上传。若有两门课程，每门课程需要分别上传。
4.汇总表上传
申报信息填写完毕后，高校点击“汇总表上传”菜单，点击页面上的“导出汇总表”，下载后打印，填写学校推荐意见，盖章、扫描、上传（pdf 格式），多个课程只需上传一个汇总表（可与步骤3 的“申报书”同时操作下载和上传）。
二、系统入口
电脑端打开江苏学校美育信息化系统门户网（meiyu.js.cn），点击“江苏省高校美育精品课程申报” 系统模块进入登录页面，选择“高校美育信息工作负责人登录”。
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三、账号领取
点击登录框旁边的“领取学校账号”，填写页面信息，建议您提前填写《高校美育信息工作负责人登记表》(样表见附件1)并盖章扫描为图片文件上传。登记表也可以在领取页面直接下载。
提交后平台将进行审核，最多3个工作日内将通过短信和邮件的形式发送审核结果，若审核通过会直接将账号密码发送给您，若审核不通过会告知原因。页面上需要填写的信息如下图：
[image: ]
学校初次登录强制修改密码，密码需大写字母+小写字母+数字组合。
四、课程申报
1.基本信息
登录后点击左侧菜单“课程申报”，首先填写课程基本信息，包括课程名称、课程负责人、联系方式。
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2.六个分项页面
课程基本信息填写完成后，点击保存。会进入更多信息填写，页面上方列出了6 个分项页面标签，包括：课程概况、课程团队主要成员、课程建设论证、建设基础和条件保障、预期建设成果、其他支撑材料。每页需要填写的具体信息，可参见《2022 年江苏省高校美育精品课程申报书》（样表见附件2）。下页图示为“①课程概况”截图示例，星号为必填，其它为选填。
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4.支撑材料
需要支撑材料的项，页面下方会有“支撑材料”上传按钮，包括图片、文档、视频。每页填写的支撑材料要对应本页的内容，如“①课程概况”页面上传的支撑材料要跟负责人的教学研究情况（主持的教学研究课题、获得的教学表彰等）对应。最后一页“⑥其他支撑材料”可任意上传，如已有课程视频等。注意每个材料的命名，上传前，请先修改您的“支撑材料”的名称，上传后显示的名称即是您上传文件的名称。
5.保存草稿
本页填写完成后，可直接点击页面上方的“②课程团队主要成员”或其它菜单切换页面，切换过程系统会自动保存草稿。您也可以手动点击每页下方的“保存草稿”，下次登录可继续填写。
6.确定提交
每个页面底部均有“确定提交”按钮，每个页面信息都填写完成后，可在任一页点击“确定提交”。若有未完成的信息，系统会弹出提示，并自动跳转至相关页面，出现“红色标注”提示哪些信息没有填写完整。
五、课程管理
1.编辑
点击“课程管理”菜单，课程后方会有“编辑”按钮，可继续编
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