常州工学院辅修专业管理办法（试行）

（常工政〔2014〕32号）
第一章 总  则

第一条 为规范辅修专业的建设与管理，进一步提高人才培养质量，特制定本办法。

第二条 学校鼓励各二级学院充分利用办学资源开办辅修专业，为学生提供多样化、个性化的学习服务，培养复合型人才。

第三条 辅修专业在学校已有的全日制本科专业目录中设置，利用业余时间以继续教育的形式组织实施。

第二章 教学管理

第四条 拟开办辅修专业的二级学院须填写“辅修专业开办申请表”，制定辅修专业的人才培养方案，报继续教育管理处核准备案。

第五条 辅修专业的培养方案参照我校成人教育相对应专业的培养方案制定，主要设置学科专业基础课程和专业方向课程。

第六条 学有余力且自愿参加辅修专业学习的学生须填写“辅修专业申请表”，报辅修专业所属二级学院核准。辅修专业所属二级学院应于开班前将核准后的学生名单汇总表报继续教育管理处备案。

第七条 辅修专业单独编班组织教学，课程学分单独计算。

第八条 辅修专业课程考核成绩不及格的，可参加补考，补考仍不及格的应按重修课程处理。

第九条 辅修专业课程的成绩，由开设辅修专业的二级学院管理，报继续教育管理处备案。

第十条 教务处根据学校的有关规定，协助继续教育管理处审核各二级学院拟举办的辅修专业及其培养方案，协调安排上课教室。

第十一条 继续教育管理处全面负责辅修专业的教学过程管理和成绩管理，监控教学质量。
第十二条 二级学院负责辅修专业的日常教学组织和学生管理，制订辅修专业的培养方案和课程教学大纲，选派教师，组织教学实施和课程考核，建立教学档案，向继续教育管理处递交课程表、学生登记表、成绩登记表等。

第三章 学生管理

第十三条 学生按收费要求缴费后，方能成为辅修专业的学生。

第十四条 二级学院应安排人员负责辅修专业学生的管理，建立班级组织和学业档案，直至班级学习任务结束。 

第十五条 辅修专业学生的考勤、考试等教学环节的纪律要求和管理办法与主修专业相同。

第四章 学费收取及管理

第十六条 根据物价部门核定的标准，由计划财务处按学分收费，统一出具收费票据。代办费根据“按实收费、多退少补”的原则收取，学习结束后结算。

第十七条 参加辅修专业学习的学生应根据辅修专业每学年开设的课程学分，在开课前到学校计划财务处按实缴费。

第十八条 辅修专业经费的分配和使用，参照学校成人教育财务管理之相关规定执行。

第五章 证书发放

第十九条 学生修完辅修专业培养方案中的课程，通过考核，获得所规定的学分，可获得辅修专业结业证书。

第二十条 辅修专业所在二级学院负责审核学生的结业资格、编制准予结业的学生名册，经继续教育管理处复核后，由学校统一发放辅修专业结业证书。

第六章 附  则

第二十一条 学生如需获得辅修专业的毕业证书、学位证书，可在获得主修专业毕业证书后，经成人高考或注册（按照江苏省成人教育的招生政策执行），进入我校成人（继续）教育学院学习，其已修过且成绩合格的课程可以免修并免交相应的学费，其他有关事项按照省、校成人教育相关管理规定执行。
第二十二条 本办法由继续教育管理处、教务处负责解释。
第二十三条 本办法自发布之日起执行，原有规定与本办法不一致的，以本办法为准。

