附件五

校外实习教学工作流程










           


二级学院学期结束前汇总下一学期实习计划





教师教学任务书





报送实践教学管理科





指导教师于实习前一个月向实习单位报送实习大纲、实习执行计划、学生名单，落实具体实习安排





实习执行计划于实习前一个月


报实践教学管理科





实习动员、安全教育





二级学院领导审批签字








实习文件、材料、劳防用品准备、发放学生





实习教学





学生实习总结，对学生进行实习考核及成绩评定











教师填写实习教学情况登记表并由实习单位签署意见报二级学院和实践教学管理科








实习报告、资料归档、实习用品归还








专业（方向）人才培养计划





汇总全校学期实习计划


编制经费预算并下发





指导教师落实实习单位、填报实习执行计划





实践教学管理科汇总


形成每周全校实习执行计划














