院教〔2008〕46号

关于制订2009级专业培养方案和课程教学大纲

的通知
各二级学院、直属学部：
专业培养方案和课程教学大纲是人才培养工作中最重要的教学文件。新一级培养方案和教学大纲的制订工作即将启动，现对2009级专业培养方案及课程教学大纲制订工作做如下规定：

一、关于培养方案的制订
1. 专业培养方案制订人为专业系主任，二级学院审核人为二级学院院长或主管教学的副院长。
2. 2009级专业培养方案模板分为本科理工类、本科文科类两种，模板近期已作修改，可以到教务处网页上“下载中心”下载。
3. 凡拟在2009年招生的所有专业，需在2008年12月31日前完成专业培养方案的制订工作，并向教务处教学管理科提交电子文档（Email：jwjx@oa.czu.cn）和打印文稿。经教务处组织审核后，进行修改并由各相关二级学院在2009年3月1日前录入教务管理系统。新增专业或专业方向的培养方案必须有专业指导委员会论证意见、校内外专家评审意见和用人单位意见，并由专业所在的二级学院存档。

4. 专业培养方案中课程代码采用教务处公布的编码规则编制，需要其他二级学院（直属学部）开设的课程，应该主动与开课二级学院（直属学部）协商，由开课二级学院（直属学部）编制课程代码。一门课程如果分几个学期开设，每一学期都应该对应一个课程代码。“课程编码规则”请到教务处网页上“教务科”→“代码管理”中查询。
5. 对于开设面较广的“机械制图”、“工程绘图”、“金工实习”、“电工实习”、“电子实习”等课程，由机电工程学院、电子信息与电气工程学院与拟设置该课程的专业所在二级学院统筹协调，商定这些课程安排的学期与周次，以尽量避免某课程集中安排在某一学期或某几周的情况。
6. 培养方案一旦审核通过，原则上不再允许改动，必须严格执行。

7. 制订专业培养方案的具体要求，请查阅“常州工学院关于专业培养计划制（修）订和执行的原则意见”。
二、关于教学大纲的制订
1. 2009级各专业培养方案中，所有具有课程代码的教学环节（包括专业拓展类选修课程），都必须编写课程教学大纲（包括课内实践教学大纲、课内实验教学大纲）。各专业课程教学大纲制订工作需在2009年3月1日前完成，新增专业课程教学大纲制订工作需在2009年5月1日前完成。
2. 每个专业、每一学年必须有一套完整的教学大纲与培养方案相对应。分多学期开设的同一门课程应独立编写课程教学大纲。教学大纲必须注明所对应的课程代码，一份教学大纲只能对应一个课程代码。
3. 由专业所在的教学系负责教学大纲的编写和修订工作，需要其他二级学院（直属学部）撰写教学大纲时，请各相关二级学院（直属学部）积极配合。

4. 公共基础课程教学大纲由承担课程的二级学院（直属学部）负责编写，并在2008年12月31日前向各二级学院提供相关课程的教学大纲。
5. 制订课程教学大纲的具体要求，请查阅“常州工学院关于课程教学大纲制（修）订和执行的原则意见”及“课程教学大纲编写的基本要素”等文件。
制订专业培养方案和课程教学大纲是一项非常严肃的工作，请各二级学院和专业系高度重视，要严格按程序进行，并组织好讨论和协调工作，以确保专业培养方案和课程教学大纲的质量。
二○○八年十月三十日
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