附件1：
常州工学院学生转专业管理办法（试行）
（常工政〔2014〕32号）
第一章  总  则

第一条  根据教育部《普通高等学校学生管理规定》（中华人民共和国教育部令第21号）和江苏省教育厅《关于加强普通高等学校学生转专业工作管理的指导意见》（苏教学〔2010〕20号），结合学校实际，制定本办法。

第二条  本办法适用于我校全日制本科学生。

第二章  组织机构

第三条  学校成立转专业工作领导小组，负责制（修）定转专业管理办法，确定转专业工作日程，审定二级学院接收转专业学生计划、选拔考核办法和转专业学生名单等。领导小组下设办公室，挂靠教务处，负责日常工作。

第四条  二级学院成立转专业工作小组，负责拟定本学院接收转专业学生计划，审核本学院申请转专业学生资格，制定本学院选拔考核办法并组织实施，初步确定本学院拟接收学生名单等。工作小组组长由二级学院院长担任，成员构成及数量由二级学院自行确定。

第三章  基本原则

第五条  坚持公开、公平、公正的原则。

第六条  转专业一般在一年级进行，在同一录取批次各专业间进行。

第七条  各专业接收转入学生的人数原则上不超过本专业一年级学生人数的5%。对就业率低和教学资源不足的专业严格控制转入人数。

第八条  转专业考核由接收专业所在二级学院负责组织，实行择优选拔。

第四章  申请条件

 第九条  符合下列条件之一的在校一年级学生，可申请转专业：

（一）思想品质与学习成绩优良，已修读的原专业培养方案规定的必修课程平均学分绩点在本专业排名前10%的学生。

（二）确有拟转入专业的特长，有与拟转入专业相关的成果、证书，或有与拟转入专业相关并经学校认定的国家级、省级竞赛获奖，转专业确实更能发挥其专长的学生。

（三）入学后因患某种疾病、生理缺陷（不含隐瞒既往病史入学者），经学校指定的二级甲等以上医院诊断，证明不能在原专业学习，但仍能在拟转入专业学习的学生。

（四）学习态度端正，无旷课、旷考等不良记录，但确有某种特殊困难，并能提供足以说明情况的材料，经学校认定不转专业则无法继续学习的学生。

第十条  保留入学资格期满办理入学手续的学生，或休学期满办理复学手续的学生，因学校专业调整，不转专业无法继续学习的，可申请转专业。学校根据实际情况，安排申请者转入相近专业。

第十一条  有下列情况之一者，不得申请转专业：

（一）招生时国家已有明确规定不能转专业的本科学生，如定向生、国防生等。
（二）未经全国统一高考招收的特殊录取类型学生，如专转本、“3+2”、“3+4”、第二学士学位的学生等。

（三）中外合作办学的学生。

（四）休学期间的学生。

（五）因违纪而受处分的学生。

第五章  工作程序

第十二条  转专业工作的具体日程由学校统一安排。

第十三条  二级学院根据教学资源以及毕业生就业情况，按照不超过各专业一年级学生人数5%的比例，拟定各专业接收学生计划人数，制定选拔考核办法，报教务处。

第十四条  教务处汇总各二级学院接收转专业计划、选拔考核办法，报学校审定后，向全校公布。

第十五条  学生根据本人实际情况，向所在二级学院提出转专业申请，填写《常州工学院学生转专业申请表》。 

第十六条  二级学院对本学院申请转专业学生的资格进行审核，审核结果汇总后报教务处。

第十七条  教务处汇总全校申请转专业学生名单并进行资格复查后，通知相关二级学院。

第十八条  相关二级学院组织转专业选拔考核，确定拟接收转专业学生名单并报教务处。

第十九条  教务处汇总全校拟转专业学生名单，报学校审批后，向全校公示。

第二十条  经公示无异议后，由学校发文公布转专业学生名单。

第二十一条  各二级学院的转专业工作必须严格按上述程序组织实施。在学校规定的时间之外，不办理转专业手续。

第六章  学籍管理

第二十二条  学生跨学科门类转专业的，原则上应转入低一年级学习；学生转入同一学科门类相近专业的，经转入二级学院核准，可转入同一年级。

第二十三条  经批准转专业的学生，自学校批准之日起进入所转入专业学习。学生到教务处学籍管理中心办理转专业手续，领取转专业通知书，到转入二级学院报到。

第二十四条  学生转专业后，应按转入专业培养方案的要求修读课程。原专业已修读的课程及学分，符合转入专业培养方案要求的，经转入二级学院核准后予以承认；不符合转入专业培养方案要求的，经转入二级学院核准后可作为通识选修课程学分记载。凡需要补修的课程，按照重修的要求办理。

第二十五条  获准转专业的学生应按转入专业和年级的学费标准缴纳学年学费和学分学费。

第二十六条  被批准转专业并已办理手续者，不得申请转回原专业。

第二十七条  学生在校学习期间，只能转专业一次。

第二十八条  对于学校批准转专业的学生，教务处按照教育部学年电子注册的要求进行学籍异动处理，同时书面报省教育厅审核备案。

第七章  附  则

第二十九条  本办法自2014级学生开始实施。原有规定与本办法不一致的，以本办法为准。

第三十条  本办法由教务处负责解释。
