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关于印发《教务处2015—2016学年第一学期工作要点》的
通 知
各二级学院、直属教学部：
根据学校的总体部署和有关要求，结合本部门工作实际，我们制定了《教务处2015—2016学年第一学期工作要点》，现印发给你们，请认真组织学习，并贯彻落实。
请各二级学院、直属教学部根据学校工作的总体安排，参照《教务处2015—2016学年第一学期工作要点》，结合本单位的人才培养工作实际，研究制定本学期的教学工作计划，并于2015年9月7日前将纸质文稿加盖公章后报送教务处，同时发送电子文档至jwc@oa.czu.cn。
 
附件：教务处2015—2016学年第一学期工作要点

二○一五年八月二十九日

附件：

教务处2015—2016学年第一学期工作要点
2015年下半年，教务处将对照学校2015年工作要点和本部门目标责任书，结合学校《第二次党代会报告“七大工程”及“党的建设工作”分解落实实施方案》、《大学设置指标体系分解落实实施方案》要求，继续深入实施教学质量与教学改革工程，加强教学管理的规范化和制度化建设，大力推进教学建设和教育改革，全面提高人才培养质量。

一、重点工作

1.扎实推进省级品牌专业建设工程一期项目的实施，继续做好国家级特色专业、国家级“综合改革试点”专业、国家（省）级“卓越计划”专业、省级重点专业（类）、校级重点专业等专业建设的协调和服务工作，深化专业内涵建设，全面提升专业建设水平。 

2.启动工程教育专业认证工作，师范专业认证工作。制订认证工作方案，落实进程安排和任务职责。组织做好新增专业的论证、申报工作。做好现代职教体系“3+4”、“3+2”项目的相关工作。做好相关专业学士学位授予权评估准备工作。
3.深化教学改革，全面推进“5211”工程，倡导启发式、探究式、讨论式、参与式教学，鼓励研究性教学与考试改革，继续做好省级、国家级教学成果奖的培育工作，着力提高人才培养质量。研讨通识必修课课程改革方案，完善通识选修课课程体系，制订研究制定素质拓展、校外研修学分认定、替代和奖励办法。.修订学生转学管理实施细则。
4.对现有校外实践教学基地进行全面梳理，做好校外实践教学基地信息统计工作。做好合作型、紧密合作型、融合发展型三类实践基地建设。加强校企合作课程建设，增加企业冠名班数量，扩大订单式培养规模。按照分类建设、规范管理的原则，推进校外实践教学基地的建设与管理，切实提高实践实习基地的建设质量和使用效率。

5.完成实践教学管理制度的全面修订，以示范中心的建设为抓手，构建实验教学智能管理系统，加强实验教学的信息化建设与管理，推进全校实验教学资源的开放运行与共建共享，加强教学信息化建设，实现教务管理系统与财务收费系统的对接。举办实验室管理人员培训班。
6.制订完善有关教学管理制度，修订实践教学系列管理制度，全面审定2015级课程教学大纲。修订2016级人才培养方案。
二、具体工作

（一）教学管理

1.做好教学任务下达、教学进程安排、学生选课、课表编排、日常调停课、教室调度和成绩管理工作。

2.做好各类考试的组织工作。

3.编印2015级培养方案。

4.全面审定2015级课程教学大纲。

5.教务管理信息化工作。

6.学籍日常管理工作。

7.在校生学年电子注册和2015级入学新生学籍电子注册工作。

8.学历证书换证和学位补授的审核与申报工作。

9.2015级新生数据接收、编班、报到和建档工作。

10.高基报表统计工作（相关部分）。

11.全校毕业生学位数据报送工作。

12.成立校、院两级教学工作委员会，分专业成立专业指导委员会。

13.制（修）定2016级培养方案。

14.研究制定素质拓展、校外研修学分认定、替代和奖励办法。

15.研讨通识必修课课程改革方案，完善通识选修课课程体系。
16.修订学生转学管理实施细则。

（二）教学建设

1.做好省级品牌专业建设的指导、协调和服务工作。
2.继续做好国家级、省级、校级“卓越计划”试点专业和重点专业建设的协调和服务工作。

3.组织做好新增专业的论证、遴选与申报工作。

4.做好现代职教体系“3+4”、“3+2”项目的相关工作。 

5.做好相关专业学士学位授予权评估准备工作。

6.做好本年度“5211”工程各项目的申报、立项工作。

7.完成到期教学项目的验收工作。

8.做好省级、国家级教学成果奖的培育工作。

9.做好教学项目与成果数据库的建设工作。

10.进行本科教学工作审核评估准备工作。
11.开展师范专业认证工作。

（三）教材服务

1.做好2016年度教材（讲义）计划审核、采购、入库验收、发放、结算等工作。

2.做好书库的盘库以及库存目录的汇编等工作，协助完成各类自编讲义、作业本、实验报告等制品的采购、印刷等工作。

3.做好优秀教材使用统计和教材资料的整理、归档工作。

4.自编讲义修订、印刷和教材选用征订工作。

5.做好教材征订、库存管理的信息化建设工作。

（四）实践教学

1.实践教学管理制度的全面修订工作。
2.2014－2015学年实验室信息统计与汇总上报工作。

3.全校实验项目批次核定及任务下达工作。

4.对实验室开放、创新型实验项目开发和实验进行档案建设情况等进行检查。

5.对实验室主任进行安全与消防知识教育与培训。

6.推进省级示范中心的建设与验收准备工作。

7.对现有校外实践教学基地进行全面梳理，做好校外实践教学基地信息统计工作。

8.省级优秀毕业设计（论文）推荐申报及毕业设计（论文）抽检工作。

9.各级大学生创新创业训练计划项目的申报与验收。

10.推进创新创业教育课程进培养方案、进课表、定大纲、定教材、定讲课人员。

11.学校资助的重大学科竞赛的组织管理工作。

12.做好新校区实验室建设有关工作。

13.“卓越计划”试点专业冠名班的相关工作。

14.年度本科教学质量报告的相关数据统计与说明。

15.推进实验教学的信息化建设、管理与开放运行。

16.做好下一年度全校实验室建设计划制订与论证工作。
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